附件9
	高等学历继续教育校外教学点备案材料自评要点

	主办高校（盖章）：                         设点单位（盖章）：                   主办高校审查人姓名及手机号码：

	自评范围
	自评要点
	自评标准
	主办高校审查结果

（请填写“符合/不符合”，“不符合”请同时填写存在问题）

	主办高校对设点单位进行实地考察
	组织专家对设点单位进行严格实地考察，确认设点单位符合设点条件。
	

	备案表
	签字
	校领导签字、设点单位负责人签字。
	

	
	盖章
	盖双方单位及设点单位上级主管部门公章。
	

	论证报告
	盖章
	盖高校公章。
	

	
	内容覆盖高校学历继续教育基本情况，设置校外教学点及开设相应专业的必要性、可行性、条件保障等。
	

	校党（常）委会或校长办公会会议纪要
	盖高校公章。
	

	公示及问题处理相关材料
	面向社会公示不少于7个工作日；盖高校公章。
	

	拟设点单位法人证书副本复印件
	已经高校核验原件后盖高校公章。
	

	拟设点单位承诺书

（若违反相关规定，一经查处，省教育厅将对教学点进行撤销，设点单位暂不予新增其他主办高校教学点）
	单位法人承诺不传让办学权、不设立点外点、不与中介机构合作。
	

	
	承诺严格按照教育行政部门文件要求开展校外教学点管理建设工作。
	

	
	国有大中型企业承诺只在企业内部招生，不得招收社会生源。
	其他类型设点单位不用填写。

	
	盖设点单位公章。
	

	高校与设点单位签署的设点协议
	校外教学点的名称、地点、管理人员等基本情况
	设点单位是否满足“一校一区一站，一站最多三校”且省外高校新增数量不得超过1个，省内高校新增数量不得超过3个，设点单位新承接校外教学点数量不得超过1个。
	

	
	
	至少配备3名专职管理人员（含负责人1人）。

	

	
	
	专兼职管理人员与学生比例不低于1:200。
	

	
	校外教学点辅导教师、教辅人员情况
	主讲教师全部由学校聘用使用。
	

	
	
	辅导教师为本校直接聘用或校外教学点聘用并经高校认定。
	

	
	可供校外教学点使用的场地、设施设备和学习资源等（提供办学场地证明，如土地使用证、房产证、租用协议复印件,不得选用有安全隐患的场所，提供消防和房屋安全鉴定部门出具的合格鉴定意见）
	教学场所总面积不小于500平方米（学生规模为200人以下），学生规模每增加100人，教学场所总面积增加50平方米。
	

	
	
	直接用于教学的计算机不少于40台（学生规模为200人以下），机位数和学生数比例不低于1:5。
	

	
	
	图书藏量不少于5000册，有可供使用的电子图书资料。
	

	
	
	开设外语类专业的配备不少于40座的语音室。
	

	
	
	与开设专业相适应的实验实训条件。
	

	
	明确高校与设点单位各自的职责、权利和义务。
	

	
	在此教学点开设的专业名称、层次、学制、培养目标、招生对象、拟招生人数、招生范围
	在此教学点开设的专业是否符合教育部文件要求。
	

	
	
	普通院校的专业是否均依托本校全日制专业。
	本栏若不符合要求，请详细填写专业名称、层次。

	
	线下面授教学和辅导（含实践教学）学时比例
	线下教学不少于人才培养方案规定总学时的20%。
	

	
	学费标准
	明确学费标准、收缴核定方式等。
	

	
	高校与设点单位的经费分配比例
	拨付给设点单位用于校外教学点教育教学和管理工作使用的经费（不包括专兼职教师、管理人员的课酬和劳务支出）占学费总额的比例不高于50%。
	

	
	履行协议的有效期限
	不超过3年。
	

	
	变更协议及违反协议的处理办法等。
	

	拟设校外教学点的管理方案
	盖高校公章。
	

	办学风险应急预案
	盖高校公章。
	


