附件4

职业学校学生跨省、赴国（境）外实习备案表

学校：                            联系人：                 联系电话：
	实习专业
	
	年级
	

	实习形式
	岗位实习或工学交替、多学期、分段式等形式实践性教学活动
	起止时间及累计月数
	  年  月  日—   年  月  日
共    个月

	实习总人数
	
	统一安排人数
	
	自行安排人数
	

	实习单位
基本情况
	1.各实习企业名称、地点、诚信经营情况、符合安全生产法律法规要求以及实习条件等情况；
2.是否按规定对以上企业进行实地考察评估并形成书面报告；
3.各企业实习学生人数。

	实习单位
岗位情况
	1.实习岗位名称；
2.实习岗位是否与实习学生专业对口或相近；
3.是否符合“岗位实习学生的人数一般不超过实习单位在岗职工总数的10%，在具体岗位实习的学生人数一般不高于同类岗位在岗职工总人数的20%”。

	劳动报酬情况
	1.实习单位相同岗位的报酬标准；
2.根据岗位实习学生的工作量、工作强度、工作时间等因素，给予的适当实习报酬；
3.是否符合“在实习岗位相对独立参与实际工作、初步具备实践岗位独立工作能力的学生，原则上应不低于本单位相同岗位工资标准的80%或最低档工资标准”。

	制度文件
	列举学生实习工作具体管理办法和安全管理规定、实习学生安全及突发事件应急预案、住宿、请销假等制度性文件。

	学生投诉电话（24小时）
	
	学校受理投诉机构
	

	实习责任险等保险购买
情况
	已为参与本次实习（活动）的     （学生数）名学生购买了实习责任险等保险，保险范围覆盖实习活动全过程。

	三方实习协议签订情况
	学生参加岗位实习前，职业学校、实习单位、学生三方必须以有关部门发布的实习协议示范文本为基础签订实习协议，且包含“教职成〔2021〕4号”中规定的相关内容，并依法严格履行协议中有关条款，未按规定签订实习协议的，不得安排学生实习。模板见“教职成〔2021〕4号”附件。

	监护人知情
同意情况
	取得学生及其法定监护人或家长签字的知情同意书情况。模板见“教职成〔2021〕4号”附件。

	学校
意见
	我校承诺将严格按照《教育部等八部门关于印发〈职业学校学生实习管理规定〉的通知》（教职成〔2021〕4号）开展实习工作，不违反文件中涉及的1个“严禁”、27个“不得”。
意见：
         学校：（盖章）                                
 年   月   日

	学校举办
单位意见
（仅行业企业等举办学校）
	


意见：         

举办单位：（盖章）                                
                                                年   月   日


	县级教育/
人社行政部门
意见
	



县级教育/人社行政部门：（盖章）                                
年   月   日


	市级教育/
人社行政部门
意见
	




市级教育/人社行政部门：（盖章）                                
 年   月   日

	省级主管
部门意见
	





        省级主管部门意见：（盖章）                                
                                                年   月   日




填表说明

一、备案范围
学校（指实施全日制学历教育的中职学校、高职专科学校、高职本科学校和其他开设高职专业的有关高校，下同）组织岗位实习及3个月以上（含3个月）工学交替、多学期、分段式等形式的实践性教学活动，应至少提前30天按跨省、赴国（境）外不同形式实习备案程序备案。
二、备案流程
1. 学校按要求填写《职业学校学生跨省、赴国（境）外实习备案表》并加盖学校公章。有关部门、行业企业等举办的学校，须举办单位同意后盖章。
2. 学校按隶属关系和程序将《职业学校学生跨省、赴国（境）外实习备案表》报省级主管部门备案。
3. 省级主管部门将实习学校、实习单位、实习指导教师等信息及时提供实习单位所在地省级主管部门。
三、备案材料
1. 职业学校学生跨省、赴国（境）外实习备案表（纸质版、PDF盖章扫描件）。
2. 实习计划、方案（纸质版、PDF扫描件）。
3.职业学校学生岗位实习信息表（PDF扫描件、Excel表格）。
四、其他事项
1. 请按实习批次填报备案表，同批次（含不同专业）根据需要可填报一张或几张备案表。
2. 教育部门举办的职业学校，请将备案材料电子版发至电子邮箱：jytsxsx@163.com。邮件名称应按“单位名称-实习备案-发件日期（××年××月××日）”的格式命名。
3.技工院校备案材料通过《陕西技工教育服务管理信息系统》报送。
4.其他学校按举办单位要求报送备案材料。

